
 	 Unser Firmenname bzw. unsere Anschrift ist nicht rich-
tig/ausreichend bezeichnet. Auf unsere Absenderangaben 
bzw. unseren Firmenstempel wird verwiesen.

 	 Ihre Firmenanschrift fehlt.

 	 Ihre Firmenbezeichnung entspricht nicht den Vorgaben 
des Umsatzsteuergesetzes. Bitte den vollständigen Fir-
mennamen (inkl. Rechtsform) angeben.

 	 Ihre vom Finanzamt erteilte Steuernummer bzw. alterna-
tiv die Ihnen vom Bundeszentralamt für Steuern (BZSt) 
erteilte Umsatzsteuer-Identifikationsnummer fehlt.

 	 Das Ausstellungsdatum der Rechnung fehlt.

 	 Die Rechnung muss eine fortlaufende Rechnungsnum-
mer enthalten, die zur Identifizierung der Rechnung vom 
Rechnungsaussteller einmalig vergeben wird.

 	 Die Liefermenge ist nicht (richtig) angegeben.

 	 Es fehlt die handelsübliche Bezeichnung der Gegenstände 
bzw. der Leistung in der Rechnung.

 	 Bitte geben Sie den Zeitpunkt der Lieferung bzw. Leistung 
an. Ein Lieferschein liegt uns nicht vor.

 	 In der Rechnung fehlt der Steuersatz.

 	 In der Rechnung sind die jeweiligen Netto-Entgelte auf-
geschlüsselt nach Steuersätzen (z. B. 7 % oder 19 %) ge-
trennt anzugeben.

 	 Ein Hinweis auf unsere Rabatt- bzw. Bonusvereinbarung 
fehlt.

 	 Der auf das Entgelt entfallende Steuerbetrag ist nicht an-
gegeben.

 	 Beim Reverse-Charge-Verfahren fehlt der Hinweis „Steu-
erschuldnerschaft des Leistungsempfängers“ (ggf. zusätz-
lich „Reverse Charge“).

 	 Die Rechnung enthält nicht den Begriff „Gutschrift“, ob-
wohl es sich um eine Abrechnung im Gutschriftverfahren 
(Selbstfakturierung) handelt.

 	 In der Rechnung fehlt die Bezeichnung:

 	 Sonderregelung für Reiseleistungen
 	 Gebrauchsgegenstände / Sonderregelung
 	 Kunstgegenstände / Sonderregelung
 	 Sammlerstücke und Antiquitäten / Sonderregelung

 	 Bei inländischen B2B-Umsätzen erfüllt die übersandte 
Rechnung nicht die Anforderungen an eine elektronische 
Rechnung (E-Rechnung) nach § 14 UStG (kein strukturier-
tes elektronisches Format, z. B. XRechnung, ZUGFeRD 2.x).

.............................................................................
Datum / Firmenstempel / Unterschrift

Hinweis: Dieses Dokument basiert auf der in Deutschland geltenden Rechtslage mit Stand Dezember 2025. Bitte beachten Sie, dass sich gesetzliche Regelungen und Verwaltungs-
auffassungen ändern können. Trotz sorgfältiger und gewissenhafter Bearbeitung aller Informationen übernehmen wir keine Haftung für deren Inhalt. Lassen Sie sich im Zweifelsfall 
individuell beraten.

REKLAMATION: AUSSTELLUNG VON RECHNUNGEN
ERFORDERLICHE ANGABEN EINER RECHNUNG - SIEHE RÜCKSEITE


